浙江农林大学资产调剂流程

为了构建节约型校园，充分发挥闲置资产的价值，提高资产使用效益，实验室与设备管理处特开通了资产调剂信息发布平台，各部门应积极参与闲置资产的调剂处置工作。

一、提出调剂申请

   对确属闲置又有使用价值的仪器设备、家具需调剂的资产，使用保管部门向设备处提出调剂申请，填写《***调剂信息表》并附闲置资产的实物照片，电子表发sbc2726@zafu.edu.cn。

二、发布调剂信息

设备管理处在网上“调剂信息”栏目向全校发布闲置仪器设备、家具调剂信息，供需用部门挑选使用。
三、办理调拨手续

需要方与资产闲置方联系，要求调入则双方共同办理《浙江农林大学资产调拨单》一式三份，报设备管理处审批。
四、办理资产交接

资产调出、调入方进行资产实物交接与转移，设备管理处根据调拨单调整资产帐目，完成调剂。
办公设备（家具）调剂信息(样表)
联系单位：**学院      联系人： 张三         联系电话： 63740256
	序号
	名称
	规格∕型号
	购置日期 
	存放地点
	数量
	状态

	1
	联想电脑
	扬天T3100 
	2005-08 
	学1409
	5
	待调剂

	2
	写字台
	1400*700
	2007-05
	学1409
	1
	待调剂

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附照片1、照片2
